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Resumo

Sao trés passos para emitir CNPJ ou alterar seus dados:
1 - Consulta de Viabilidade (eventos de inscricdo 101, 102 e eventos de alteracdo 211,
210, 209, 244, 220 e 225);

2 - Emissao DBE (para eventos citados acima, precisam do Protocolo Redesim; para

demais eventos, ndo é necessaria a consulta de viabilidade);

3 - Registro ou averbacdao em cartério e deferimento do DBE, para emitir CNPJ ou
alterar seus dados.

O Protocolo Redesim (nimero gerado na Consulta de Viabilidade) deve ser guardado
pelo cliente até o fim do processo, com a finalidade de acompanhamento do
deferimento.

Além desses passos, o usuario devera apresentar o DBE em cartério nos casos de baixa
de CNPJ, seja Matriz ou Filial.

Ao receber o DBE em cartoério, o oficial devera fazer a pré-anélise, verificando os dados
constantes no documento, se foi direcionado ao cartoério, se foi assinado (com firma

reconhecida) e os eventos.

Se estiver tudo certo, o oficial devera seguir a seguinte ordem para anélise, registro e
deferimento.

1 - Cadastrar DBE;

2 - Examinar Relatério DBE em conjunto com os documentos fisicos;

3 - Registrar ou averbar documento (ter em maos o nimero de registro da P)J);

4 - Enviar o Deferimento de DBE, colocando o nimero de registro e a data do
registro/averbacao.

Apos todo este processo, o DBE sera deferido, CNPJ emitido, ou dados alterados, ou sera

dada a baixa deste. Bem como, o documento sera registrado ou averbado.

Assim, o cliente saira do cartério com todos os processos feitos, sem a necessidade de

se deslocar a mais de um 6rgao.
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1 - Central de Informacao

A Central de Informacdo é o sistema utilizado pelos oficiais de registro de Pessoas
Juridicas do Rio Grande do Sul para recebimento, analise e deferimento de Documento
Basico de Entrada - DBE.

Para comecar a deferir, o oficial deve assinar o Termo de Adesao ao convénio celebrado
entre o IRTDPJRS e a Receita Federal do Brasil.

ApOos assinar o termo e cumprir com os requisitos, o proprio IRTDPJRS, por meio de seus
representantes, cadastrara o oficial na Central de Informacao, liberando as permissoes
de Deferidor CNPJ.

Cadastrado, o oficial estara apto a receber, analisar e deferir DBE.

Aqui, mostraremos os passos necessarios para receber o DBE e analisa-lo, utilizando a
plataforma Central de Informacao.

1.1 - O que é DBE?

Documento Basico de Entrada - DBE - é um documento emitido no Coleta Web (site da
RFB), de apresentacdo obrigatéria juntamente com as constituicdes, alteracoes ou
extincdes (baixas) efetuadas nos cartérios, com a finalidade de inscricio na Receita
Federal do Brasil (emitir CNPJ), ou alterar ou extinguir a inscricdo, quase que
simultaneamente o cadastro tanto da Receita Federal do Brasil quanto das Receitas

Estaduais e Municipais.

Este documento é emitido apds as consultas prévias, de Nome Empresarial e de
Endereco. Ambas as consultas sao realizadas por meio da Consulta de Viabilidade, a qual

é analisado o nome empresarial, se existem nomes idénticos ou semelhantes, e o

endereco, onde a Prefeitura local analisa se é possivel exercer aquela atividade

econdmica no endereco pretendido.

Assim, a ordem para registrar uma PJ, emitir CNPJ ou altera-lo é:

1° - Consulta de Viabilidade;

2° - Emitir DBE (Coletor Nacional);
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3° - Registrar ou averbar a documentacao em cartério e analisando e deferindo o DBE.

Esta é a ordem que o usuario devera seguir, para registrar uma PJ, ou fazer suas
alteracoes cadastrais, como falaremos adiante.

1.2 - Tipos de DBE

1

ANEXO |

ANEXQ Il

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNFJ

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNRI
PROTOCOLO DE TRANSMISSAO DO CNPI

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNFPJ

PROTOCOLO REDESIM

. IDENTIFICACAD

[ NOME EMPRESARIAL N DE INSCRI, AD NO CNPT
(0TOCOLO REDESDM
2. MOTIVO DO PREENCHIMENTO
01 DENTIFICACA0 FELACAD D05 EVENTO SOLICITADOS / DATADO EVENTO
FO.\'E EMPRESARIAL F' DE INSCRICAQ RO CNPT
2 MOTIVO DO FREENCHIMENTO
ELACAD DOS EVENTOS SOLICITADOS  DAADOEVENTD | Mimmaro da Controla: UFMMNNINNN - \ODDNNIDODNNNN

3. DOCUMENTOS APRESENTADOS
| B3] O

4. IDENTIFICACA0 DO PREPOSTO
|NC!I DO PREPOSTO |fP?DD PREPOSTO

5. IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE DA PES504 JURIDICA

F’\’Lﬂm de Cantrole: TFNNNNNNNN - NNNNNNNNNNNMNN = Raspozaaval = Prpaits

INOME |L'P’

[LOCALEDATA ASSINATURA
|03, [IDENTIFICACAQ DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA |
NOME i

46 RECONRECTMENTO DE FIRMA 7. RECTBO DE F¥TREGA

IDENTIFICAG AO DO CARTORIO CARIMBO COM DATA F ASSINATURA DO

fLocAl Ium * FUNCIONARID DA UNIDADE CADASTRADORA

[b4. CODICO DE CONTROLE DO CERTIFICADO DICITAL

lEste decumento foi assnado com o Certificado digital do NI: 000.000.000-00 Mokl el Mt N BT 1561, 637 e et o

Ha dois tipos de “DBE”: 1 - Protocolo de Transmissao e 2 - o proprio DBE. O
Protocolo de Transmissdo (imagem da esquerda) nada mais é que o DBE assinado
digitalmente (Certificado Digital) pelo responsavel legal da entidade no momento
de sua transmissdo. J4 o DBE basico (imagem da direita) é o documento gerado

pelo Coletor Nacional que exige assinatura fisica.

1.3 - Quando sera necessario exigir o DBE

O DBE devera ser apresentado nos casos de Inscricdo de CNPJ (Matriz ou Filial), nas

alteracoes cadastrais do CNPJ, bem como na baixa/extin¢ao.
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1.3.1 Inscrigao

E o primeiro ato, o registro inicial de uma Matriz ou Filial. O cartério sempre exigira o

DBE nos casos de eventos de inscricdo (eventos abaixo).

101 |Inscricdo de primeiro estabelecimento (Matriz)

102 |Inscricdo dos demais estabelecimentos (Filial)

Sempre que for requerido o primeiro registro de uma MATRIZ, serdo necessarias as
seguintes documentacoes:

1 - Ato constitutivo (Contrato Social, Estatuto ou Compromisso) ;

2 - Ata de Fundacao (Associacoes ou similares);

3 - Ata de Eleicio (Associacoes ou similares);

4 - Ato de convocacao (Associacdes ou similares);

5 - Lista de Presenca (Associacdes ou similares);

6 - Requerimento assinado pelo representante;

7 - Documento Basico de Entrada - DBE (evento 101).
No caso de FILIAIS:

1 - Certidao de inteiro teor do ato constitutivo, ou sua ultima alteracdo (Estatuto ou

Contrato Social);
2 - Certidao de inteiro teor da Gltima diretoria eleita (associacoes ou similares);

3 - Ata de assembleia em que foi aprovada a constituicdo da filial (associacoes ou

similares);
4 - Documento Basico de Entrada - DBE (evento 102).

Estes sdo os DBE’s de inscricdo de matriz e filial:



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNPJ

A analise 2 o deferimento deste documento serdo efetuados pelo seguinte

orgado:

* Receita Federal do Brasil ou Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas,

se esse for conveniado do CNPJ

Instituto de Registros de Titulos e Documentos
e Pessoas Juridicas do Rio Grande do Sul

/////%// IRTDPJ RS

[PROTOCOLO REDESM
MGP 1300419587
01. IDENTIFICACAO
[NOWE ENPRESARIAL (tma ou ) \F DE INSCRIGAD NO CNPJ
IASSOCIACAO BRASILEIRA DE ETOLOGIA i

02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

| RELAGAD DOS EVENTOS SOLICTADOS / DATA DO EVENTO

101 Inscricao de primeiro estabelecimento
Quadro de Socios e Administradores - QSA

Nomero de Controle: MG22954351 - 0001100604678

03. DOCUMENTOS APRESENTADOS

Este é o DBE de Inscrigao de Primeiro
Estabelecimento MATRIZ,

Pode ser verificado no quadro “Motivo do
Preenchimento” os eventos 101 e QSA,
que sao dois eventos que sempre
aparecem para inscricao de Matrizes.

Toda matriz tem Quadro de Sdcios e
Administradores — QSA (que explicaremos
nos proximos topicos), entdo, sempre sera
preenchido este campo, mas existe uma
excecao:

DBE Sindicatos: Sindicatos NAQ possuem
QSA, desta forma, ndo é possivel inserir o
presidente ou administrador no quadro
societdrio. O DBE de Sindicato é o Unico
que vira apenas com o evento 101, sem o
QSA. As demais naturezas juridicas de
responsabilidade do cartério terdao seu
DBE com os eventos 101 e QSA
normalmente.

Wrca. Wos
04. IDENTIFICAGAO DO PREPOSTO )
[NovE Do PrREPOSTE CoF DO PREPOSTO
05. IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA_

[l Responsave! [] Prepostn
[NovE ICPF
|FABIO PREZOTO
{LOCAL E DATA

[ASSINATURA (com fma reconhecida)

06. RECONHECIMENTO DE FIRMA

~ 07.RECIBO DE ENTREGA

DENTFICAGAD DO CARTORIO

CARMBO COM DATA E ASSINATURA DO FUNCIONARIO DA
UNDADE CADASTRADORA




DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNPJ

A andlise e o defesmento deste documento serdo efefuades pelo seguinte drgée:
*+ Receita Federal do Brasil ou Cartérlo de Registro de Pessoas Juridicas, se

/////%// IRTDPJ RS

% Instituto de Registros de Titulos e Documentos
v e Pessoas Juridicas do Rio Grande do Sul

esse for convenlado do CNPJ

01. IDENTIFICAGAO

PROTOCOLO RECESIN
MGP1300143145

NOME EMPRESARIAL (fimna ou denominagdo)
IGREJA EVANGELICA DEUS E FIEL

¥ DE INSCRIGAD NO GNP
07,305,264

02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

RELAGAQ DOS EVENTOS SOLICITADOS | DATA DO EVENTO

102 Inscricao dos demais estabelecimentos

Numero de Controle; MG50445053 - 07305264000100

03. DOCUMENTOS APRESENTADOS

#.5CP)

o 03A

04. IDENTIFICAGAO DO PREPOSTO

NOME DO PREPOSTO

CPF DO PREPOSTO

05. IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA

l; Ragponsbvel

. Preposio

NOME CPF
SERGIO SILVA ARAUJO VIEIRA
LOGAL E DATA ASSINATURA (com fimma reconhecids)

06. RECONHECIMENTO DE FIRMA

07. RECIBO DE ENTREGA

CARIMBO COM DATA E ASSINATURA DO FUNCIONARIO DA

UNIDADE CADASTRADORA

Este € o DBE de Inscricio de Demais

Estabelecimentos — FILIAL.

No gquadro “Maotivo do Preenchimento®
aparece somente o evento 102.

A constituicdo  de  FILIAL &  bem
simplificada, uma wvez que parte das
informacdes serdo as mesmas da matriz,
como é o caso do nome empresarial gque
obrigatoriamente & o mesmo da matriz,
& 0 Responsavel pelo CNFI, que também
é obrigatoriamente o mesmao da matriz,

Mote que ndo ha evento Q5A, uma vez
gque CNPI de filial ndo possui G54 [no
cartdrio, uma filial de associacdo ou
igreja  pode ter diretoria  propria,
diferente da matriz, no entanto, no
CMPI, as filiais ndo possuem diretoria
propria). Ao emitir o DBE, o responsavel
pelo CNPI da matriz serd o responsavel
pelo CNPI da filial, entdo, ele quem

assinara a criagdo da filial,

As Unicas duas informactes de Filiais
que podem ser diferentes da Matriz 530
o Mome de Fantasia, 0 endereco e a
Atividade Econdrnica.. As filiais podem
exercer atividades distintas da matriz,
ter CMAE's diferentes,

IMPORTANTE: As Filiais sempre devem ter numero de registro diferente da

Matriz, mesmo que sejam na mesma comarca. Isto porque, o sistema pede

nimero de registro diferente para cada CNPJ, e como Matriz e Filial tém

numeros de CNPJ's distintos, o numero de registro deve ser diferente
também. NAO SE DEVE DEFERIR DBE DE FILIAL COM O NUMERO DA MATRIZ.
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1.3.2 Alteracao

Aqui, vamos abordar apenas os eventos que sao deferidos pelos cartérios, sem nos

estendermos por eventos de competéncia de outros érgaos.

Sao eles:

202 |Alteracao do Representante da Pessoa Juridica

204 |Cisdo parcial (especifico para a sucedida)

209 |Alteracdo de endereco entre municipios dentro do mesmo estado

210 |Alteracao de endereco entre estados

211 |Alteracdo de endereco dentro do mesmo municipio

220 |Alteracdo do nome empresarial (firma ou denominacao)

221 |Alteracdo do titulo do estabelecimento (home de fantasia)

222 | Enquadramento/Reenquadramento/Desenquadramento de ME/EPP

225 |[Alteracao do codigo da natureza juridica

237 |Indicacao de preposto

238 |[Substituicao de preposto

239 |Exclusao de preposto

240 [Renuncia de preposto

244 |Alteracio de atividades econdmicas (principal e secundarias)

246 |Indicacio de Estabelecimento Matriz (criado na versao 2.0)

247 |Alteracao de capital social
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248 |Alteracao do tipo de unidade

249 |Alteracao daforma de atuacao

IMPORTANTE: Os eventos marcados de vermelho sdo eventos que nio exigem registro em cartdrio, ou
seja, o cliente poderd deferir na RFE sem documento registrado, no entanto, se estes eventos vierem
acompanhados dos demais eventos que estdo marcados de preto na tabela acima, o cartdrio podera
deferir normalmente, Ex; evento 202 em conjunto com evento 211, Como o 211 & deferido em cartario, o
202 é deferido em conjunto,

Cumpre destacar os eventos que necessitam de consulta prévia de viabilidade, ou seja,
eventos que o usuario nao consegue emitir, sem que seja feita a consulta de viabilidade.
Sao estes:

e Alteracdo da natureza juridica (225);

e Alteracdo de atividades econdmicas (principal e secundarias) (244);

e Alteracdo de endereco dentro do mesmo municipio (211);

e Alteracdo de endereco entre estados (210);

e Alteracdo de endereco entre municipios dentro do mesmo estado (209);
e Alteracdo do nome empresarial (firma ou denominacéo) (220);

Assim, caso o usuario queira registrar ou averbar algum documento que contenha algum
dos eventos descritos acima, serd necessaria a Consulta de Viabilidade e o DBE. Para
qualquer outro evento que nio foi listado acima, o usuario NAO PRECISA FAZER
CONSULTA DE VIABILIDADE. O usuario ird apenas acessar o Coletor Nacional (RedeSim

Nacional) e emitir o DBE normalmente.
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o IMPORTANTE: Eventos que sempre sao selecionados JUNTOS, ou seja, ndo é
possivel selecionar um sem o outro. Entdo, mesmo que a pessoa nao esteja alterando
informacdo relacionada ao segundo evento, é obrigatério seleciona-lo, assim, o

usuario apenas repete as informacoes ja cadastradas.

- Natureza Juridica B Nome empresarial

OBS: Toda alteracdo de natureza juridica é considerada alteracao de nome,
mesmo que a pessoa apenas esteja corrigindo o cadastro. Ela deve repetir o

nome que ja consta cadastrado ou registrado.

- Alteracio de Enderecommmmmmy Alteracio das Atividades Econdmicas

1.3.3 Quadro de Sdcios e Administradores (QSA)

Diferente dos eventos de alteracdo citados acima, a alteracao de quadro societario nao

exige consulta de viabilidade, ou seja, é uma alteracao feita diretamente no site do

Redesim, sem a necessidade de consulta prévia. Contudo, é necessario o registro em
cartorio, da eleicdo de diretoria (Associacdes ou similares) e da Alteracdo Contratual

(Sociedades), com a consequente analise e deferimento do DBE.

A pessoa juridica esta obrigada a apresentar o DBE com o evento QSA nas seguintes

situacoes:

1. Inscricao de estabelecimento matriz;

2. Alteracao do quadro societério:

Entrada de socio (Presidente ou Diretor);

Saida de socio (Presidente ou Diretor);

Alteracao de Cargo do Sécio (Presidente ou Diretor);

Alteracao do percentual de participacao e/ou valor do capital social;

Alteracao da qualificacdo dos sécios (Presidente ou Diretor);
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e Alteracao do representante legal.

Assim:
12 O QSA deve ser alterado sempre que houver alteracao de Soécios no Contrato Social
e alteracao de Diretoria, no caso de Associagdes ou similares.

2% No caso da Sociedade, todos os socios devem ser incluidos no QSA; no caso de
Associacoes ou similares, é obrigatério somente o Presidente ou Administrador, sendo
facultativo a inclusdo do restante da diretoria executiva.

32 Sempre que houver alteracao do responsavel pelo CNPJ, o DBE vira com dois
eventos: QSA e 202 - alteracao do responsavel pelo CNPJ.

42 O evento 202 isolado (sozinho no DBE) é deferido na RFB, ndo no cartorio.

Exemplo DBE Alteracdo de QSA:



' CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNPJ

A andlise e o deferimento deste documento serdo efetuados pelo seqguinte
Grgao:

+ Receita Federal do Brasil ou Cartério de Registro de Pessoas
Juridicas, se esse for conveniado do CNPJ

/////%/4 IRTDPJ RS
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[PROTOCOLO REDESIM
MGN2085115755

01. IDENTIFICAGAO

[NOME EMPRESARIAL (frma ou denominagio)
ASSOC DE PAIS E AMTGOS DOS EXCEPCIONAIS DE C CHAGAS

IN° DE INSCRIGAD NO CNPJ
04.265.887/0001-02

02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

RELAGAO DOS EVENTOS SOLICITADOS / DATA DO EVENTO

202 Al dap fisica resp | perants o CNPJ
Quadro do Sécios e Administradores - QSA

Nimaro do Cantrole: MGB2685906 - 01265887000102

03. DOCUMENTOS APRESENTADOS

Wrcel W osa

04. IDENTIFICAGAO DO PREPOSTO

INOME DO PREPOSTO CPF DO PREPOSTO

Este é uma DBE de alteracdo do Q5A.

MNele vemos que existem dois eventos, o
054 e o 202,

O 202 serve para alterar o responsavel
pela CNPL. O responsavel pelo CNP) é
sempre a pessoa com poderes de
administragdo, conforme o Contrato Social
ou Estatuto. Sempre gque houver a
necessidade de alterar a pessoa com
poderes de administragdo
(Sacio-administrador ou presidente), serd
necessario incluir o evento 202.

05. IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA

W Responsavel [ Prapesto
INOME CPF
REGINA LUCIA DOS SANTOS NEVES .
LOCAL E OATA JASKINATIIRA icom frma rasonhecids)
0

06. RECONHECIMENTO DE FIRMA
IDENTIFICAGAO DO CARTCRIO

07. RECIBO DE ENTREGA

CARIMBO COM DATA E ASSINATURA DO FUNCICNARIC DA
UNIDADE CADASTRADORA

O QSA serve para trés motivos:

12 Incluir pessoa no QSA. Sempre que houver necessidade de incluir um membro no QSA (sdcio, Vice-presidente, tesoureiro e
etc.), serd necessario incluir o evento QSA, pelo motivo “Inclusdo de sécio/administrador”;

22 Excluir pessoa do QSA. Sempre que houver a necessidade de excluir algum membro do QSA, sera necessario incluir o evento

QSA, pelo motivo “Exclusdo de s6cio/administrador”;

32 Alterar dados do QSA. Sempre que houver necessidade de atualizar algum dado de algum sdcio (ex: endereco do sécio), sera
necessario incluir o evento QSA, pelo motivo “Altera¢do de dados do sécio/administrador”.

Assim, alteracdo de presidente (saida de presidente anterior e entrada de novo presidente), alteracdo de sdcio (saida de sécio,

entrada de novo sécio), sempre sera necessario o evento QSA.
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Ap6s o usudrio emitir o DBE de alteracdo do QSA, ele devera levar este ao cartorio para
deferimento, junto com o restante das documentacdes necessarias para averbacao

dessa alteracao.

Documentos necessarios para Associacées ou similares:
1 - Ata de Eleicdo e Posse;

2 - Ato de convocacao;

3 - Lista de Presenca;

4 - Requerimento assinado pelo representante;

5 - Documento Basico de Entrada - DBE.

No caso de Sociedades, sera necessaria a alteracao contratual do Contrato Social.

1.3.4 Baixa

O evento de baixa de CNPJ, diferente dos demais eventos de inscricao ou alteracao, nao

exige a Consulta de Viabilidade.

517 |Pedido de Baixa pelos motivos:
Extincao pelo encerramento da liquidacao voluntaria / Incorporacao / Fusao / Cisao
Total / Encerramento do processo de faléncia / Encerramento do processo de

liguidacao extrajudicial

Existem alguns motivos de baixa, que dependem de cada caso. A baixa “comum” é a
extincao por liguidacdo voluntaria, mas existe a possibilidade de baixa por determinacao
judicial ou a baixa de “oficio”, feita pela RFB. Bem como existem as baixas por fusdo ou
incorporacao. Cada caso deve ser analisado, mas em todos, o processo é o mesmo,
apenas o motivo que altera.

Exemplo de DBE de baixa:



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
Q CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNPJ

A analise e o deferimento deste documento serdo efetuados pelo seguinte
érgéo:

* Receita Federal do Brasil ou Cartorio de Registro de Pessoas
Juridicas, se esse for conveniado do CNPJ

/////%// IRTDPJ RS

% Instituto de Registros de Titulos e Documentos
v e Pessoas Juridicas do Rio Grande do Sul

PROTOCOLO REDESIM
MGN1951470544

01. IDENTIFICACAO

INOME EMPRESARIAL (frma ou denominagso)
CAIXA ESCOLAR DOUGLAS MIGUEL VILELA

N® DE INSCRIGAO NO CNPJ
07.320.912/0001-90

02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

RELAGAQ DOS EVENTOS SOLICITADOS / DATA DO EVENTO

517 Pedido de baixa
Extingdo, pelo encerramento da liquidag@o voluntaria

Namero de Controle: MG35307070 - 07320912000180

03. DOCUMENTOS APRESENTADOS

W Fcel Oasa

04. IDENTIFICACAO DO PREPOSTO

NOME DO PREPOSTO IcPF DO PREPOSTO
05. IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA
W Responsavel [ Preposto
NOME 3
MARIA JOSE EUFRASIO TEIXEIRA
LOCAL E DATA rssmmuu team firma raconhacidal o

06 RECONHECIMENTO DE FIRMA 07. RECIBO DE ENTREGA

S S BN RS, ] CARIMBO COM DATA E ASSINATURA DO FUNCIONARIO DA
! UNIDADE GADASTRADORA
i

Este é um DBE de baixa — evento 517,

Note-se que nele ha o evento 517 -
Pedido de baixa, pelo motivo “Extingdo,
pelo encerramento da liquidagdo

voluntaria”, que é a baixa “comum”,

Os demais motivos sdao mostrados da
mesma forma.

IMPORTANTE: O pedido de baixa de
MATRIZ e de FILIAL é o mesmo, mas ha
alguns pontos a serem mencionados:

12 A baixa do CNPJ da matriz importa na
baixa AUTOMATICA de todos os CNPJ's de
filiais, ou seja, se o cartdrio deferir a baixa
do CNPJ da matriz, todas as filiais serdo
automaticamente baixadas;

22 Se o cartorio recepcionar dois DBEs,
um de alteracdo de dados para a MATRIZ
e outro de baixa para a FILIAL, o cartdrio
sempre deve baixar primeiro o CNPJ da
filial, para entdo deferir a alteracio no
CNPJ da matriz, caso contrdrio, dara
inconsisténcia ao tentar deferir o DBE da
filial.

IMPORTANTE: Por regra da Receita Federal, por meio da IN n° 1.863, o QSA da

entidade deve estar atualizado antes de baixar o CNPJ, vejamos:

“Art. 27. A baixa da inscricgo no CNPJ da entidade ou do estabelecimento
filial deve ser solicitada até o 5° (quinto) dia util do 2° (segundo) més
subsequente ao da ocorréncia de sua extincdo, nas seguintes situacées,

conforme o caso:

§ 7° Abaixa da inscricdo da pessoa juridica no CNPJimporta

responsabilidade  soliddria dos

empresdrios, titulares, sdcios e
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administradores no periodo de ocorréncia dos respectivos fatos geradores.

Art. 28. A entidade relacionada no Anexo VI desta Instrucdo Normativa
que estiver com seu_QSA desatualizado fica impedida de baixar sua
inscricdo no CNPJ, tendo em vista o disposto no § 7° do art. 27.

§ 1° O impedimento a que se refere o caput ndo se aplica a baixa:

| - decorrente de incorporacéo, fusao ou cisdo total da entidade, quando
a sucessora for entidade domiciliada no Brasil.

Il - de estabelecimento filial, ficando suas pendéncias fiscais sob
responsabilidade da entidade.” (grifo nosso)

Como visto, é importante verificar se o QSA da Pessoa Juridica que requereu a baixa esta
atualizado, para entdo realizar a baixa do CNPJ corretamente. Se estiver desatualizado,
por exemplo, no CNPJ consta o presidente antigo, ou sécio que ndo faz mais parte da
sociedade, o oficial devera requerer o DBE para alteracdo e atualizacdo do QSA primeiro,
deferir, para somente em seguida, exigir o DBE de baixa do CNPJ. O mesmo acontece
com eventuais dados desatualizados, como natureza juridica ou nome empresarial.
Embora ndo sejam mencionados esses dados na IN 1.863, é recomendavel exigir a

atualizacdo de todos os dados divergentes, antes de baixar o CNPJ.

Apds emitir o DBE de baixa, o usuario devera levar o ato de extincao para averbacao

em cartorio.

Documentos necessarios para extingao associacoes ou similares:

1 - Ata de Dissolucao, com destinacao do patriménio;

2 - Documento Basico de Entrada - DBE.

Documentos necessarios para extincao de sociedades:

1 - Distrato Social, com a liquidacao das cotas;

2 - Documento Basico de Entrada - DBE.
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1.4 - Situacoes em que nao é possivel apresentar o DBE

e CPF de socio falecido (Cancelado). O 6bito nido cancela o CPF, porque o
espolio continua fazendo a declaracdo. O CPF fica regular, com
identificacao do 6bito. Quando acaba o inventario, fazem uma declaracao
final de espdlio (DFE), informando quem sdo os sucessores. O
processamento da DFE é que cancela o CPF. No cartério, registra o ato sem
DBE, sendo que o interessado tera que resolver com a receita

posteriormente.

e O CNPJ ndo permite a inscricdo de matriz e filial simultaneamente.
Portanto, se o cidadao tiver a necessidade de emitir em um mesmo ato,
matriz e filial, devera ser exigido somente o DBE da matriz. Posteriormente
o cidaddo devera fazer “ato de legado” (deferimento na RFB) para inscricdo
da filial no CNPJ. A filial sera criada como legado, lembrando que deve

SEMPRE CONTER NUMERO DE REGISTRO DIFERENTE DA MATRIZ.

e Em casos de alteracao contratual, estatutaria que ndo prevé alteracdo nos
cadastros da RFB, ou seja, ndo ha nenhum dos eventos mencionados na

“Tabela do ANEXO - A” deste Manual.

OBS: E possivel fazer DBE de matriz e filial a0 mesmo tempo no caso de
alteracdo contratual (quando ambas ja existem) bastando que se faca
primeiramente os DBE’s relativos as filiais para depois fazer os da matriz (como

explicado no topico da baixa).

Conforme informado, a apresentacao do DBE é obrigatéria para constituicao de
empresas. Se houver abertura de filiais na constituicdo da empresa, os DBE’s
das filiais ndo sao apresentados juntos com o ato de constituicdo, mas

posteriormente apds a liberacao do CNPJ da matriz. Nesse caso, os CNPJs das
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filiais serdao deferidos como Legado (Legado quer dizer apds o registro e na

RFB).

2 - Analise DBE Central

Apds o usudrio fazer as consultas prévias, té-las deferidas e liberadas, gerar o DBE,

transmiti-lo e imprimi-lo, é a hora de cadastra-lo no sistema.

Logo apds acessar o sistema, aparecera os icones da Central para cadastrar, examinar e

enviar o deferimento, bem como voltar para o exame.

21 - Dados importantes aserem conferidos no DBE ao

recebé-lo no cartorio

1- Primeiro, verificar se o DBE deve ser deferido pelo cartério ou RFB;

2- Verificar o Nimero de Recibo e Identificador (Recibo = RS XX.XX.XX.XX

/ ldentificador = xx.xx.xx.xx.xxx). Normalmente, o _identificador é o

numero de CNPJ da entidade. se ela ja existir. caso contrario. o

identificador serd a juncdo de trés numeros zeros com o CPF do

representante legal;

3- Identificacdo - Nome Empresarial (firma ou denominacao) - certificar
de que o DBE apresentado é realmente da sociedade/empresario que

esta no processo;
4- Verificar se os eventos no Quadro Motivo do Preenchimento;

5- Identificacdo do Representante da Pessoa Juridica - Verificar se esta
assinado pelo responsavel perante RFB e se assinatura é semelhante
ao ato - ao contrario do que acontecia nos primeiros anos, hoje E
NECESSARIO O RECONHECIMENTO DE FIRMA. Ha uma excecido ao

reconhecimento de firma, se o responsavel assinar na frente do
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oficial, com o documento de identidade original em maos, pode-se
dispensar o reconhecimento de firma. No caso do Protocolo de
Transmissdo (DBE assinado digitalmente, conforme explicado no
topico "Tipos de DBE", p. 4) , ndo ha necessidade de verificar a
assinatura digital, uma vez que o Protocolo de Transmissdo s6 é
emitido apods a validacao da RFB, assim, se foi emitido, basta cadastra-

lo;

Assinatura, local e data.

OBS:

e DBE tem que ser original, ndo pode conter rasuras ou

emendas e deve estar legivel;

e Se assinado por Procurador devera ser anexada a procuragao
com poderes para representacao perante RFB e/ou 6rgaos

publicos e a copia da identidade (RG) autenticada;

e |dentificacao do PREPOSTO, se houver.
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNPJ

A agéﬁse e o deferimento deste documento serdo efatuados pelo seguinte

6rgdo
¢. Receita Federal do Brasil ou Cartdrio de Registro de Pessoas
1 Juridicas, se esse for conveniado do CNPJ
IPROTOCOLO REDESIM
| MGN191345987

01. IDENTIFICAGAO

ME EMPREZARWL (frma ou denominag So)
3¢ INSTITUTO DE REGISTRADORES DE TITULOS E DOCUMENTOS E CIVIL

N* DE N2CRIGAD NO CNPJ
05.846.794/0001-22

AS PESSOAS JURIDICAS DE MINAS GERAIS - IRTDPJMINAS

02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO
RELAGAO DO3 EVENTOS SOLICITADOS / DATA DO EVENTO

202 Alteracao da pessoa fisica responsavel perante o CNPJ 4
Quadro de Socios e Administradores - QSA

2 ¢ Nimers de Controle: MGSS223073 - 5345734000122
03. DOCUMENTOS APRESENTADOS

| BN | )

04. lDENTIFlCA(;ﬂO DO PREPOSTO
INOME DO PREFO2TO

CPF DO FREPOSTO

05. IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE DA PESSOA JURIDICA

[l Rezponzave [ Preposto
5e 6l
ICAROLINA FINGER MARTINEZ MORALES !
|-OCAL E DATA ASSINATURA {com frma reconhecids)
U6. RECONHECIMENTO DE FIRMA 07. RECIBO DE ENTREGA

DENTFICAGAC DO CARTORID CARMEOD COM DATA £ ASSNATURA DO FUNCIONARIO DA
UNIDADE CADASTRADORA




2.2 - Ordem de analise

A ordem de andlise de DBE que

Registrar/Averbar e Enviar o Deferimento.

2.2.1 Passo 1 - Cadastro

recomendamos é:

Instituto de Registros de Titulos e Documentos
e Pessoas Juridicas do Rio Grande do Sul
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Cadastrar, Examinar,

Os Cartorios fazem a recepcao da documentacao no aplicativo desenvolvido pela Central

de Cartorios (http://centraldeinformacao.com.br/centralinformacacADM/ ). Ao acessar

a pagina com o LOGIN e SENHA fornecidos pela equipe do IRTDPJRS, o usuario visualizar

0s menus abaixo.

Menu de Acesso |

Inicial / Menu de Acesso

CNPJ

Instituto de Registros de Titulos e Docus
€ Pessoas Juridicas do Rio Grande do Sul

IRTDPJ RS

Jmentos

Inicial

Legislacdo

IRTDRJ RS

Cadastrar Solicitagdo DBE

e scenno ADM ¢ Cadatirar Scbctacss DOE

Recibo CadSine

tdentificador
CadSine

Protocolo Anskise
Nome:

4 Vot

MTDPM RS - Av. Rajs Gabagha, 1.666 - 1* Andar - Crtiorres

Pectx

o Cadsing

Belo Meronte/ A

Cadastrar Exame Deferimento Atualizar
Solicitaggo DBE DBE DBE Dados

Pesquisar Visualizar Reimprimir

Empresa DBE Termo CNPJ

Legistacso

Comousar  Rayssa Crislane Meireles Souto ~

Co

Tel (31} 22743082 / (31) V141 8082

— >

Apos clicar em “Cadastrar Solicitagdo
DBE”, conforme imagem ao lado,
digite os numeros de Recibo e
Identificador constantes no quadro
“Motivo _do Preenchimento” no DBE
(consoante explicado no_item 2 do
topico 2.1, p. 17), como a tela abaixo.

O campo “Protocolo Andlise Nome”
deve ser deixado “em branco”. Apos
clicar em salvar, aparecera a
mensagem no quadro "Sua solicitagao
foi cadastrada com  sucesso",

conforme imagem abaixo.

e Informacdo: Schatacio
CaZasTads SO BNESS0
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2.2.2 Passo 2 - Exame DBE
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Legislacgdo =~ Comousar  Rayssa Crislane Meireles Souto

Menu de Acesso Int

Inicial / Menu de Acesso

CNPJ

Exame Deferimento Atualizar
DBE DBE Dados

Cadastrar
Solicitacdo DBE

ORI

IRTDPJ RS

Inicial Legislacggo ~ Comousar  Rayss, ireles Souto ~

Exame DBE

Menu acesso ADM / Exame DBE

Recibo Cadsinc: | MG38278793
Identificador ‘ 05464655000134 ‘
CadSinc:
Solicitagdo
Recibo CadSinc: MG38278793 Identificador CadSinc: ~ 05464655000134
Protocolo Analise Nome: Constituigdo/Alteragdo/Extingdo:  Alteracdo

-  ratéio Do

Esta é a segunda estapa do processo de analise de DBE, feito apds o cadastramento deste. O prazo para analise por
parte do cartdrio é indeterminado, pois depende do prdprio cartdrio. Cada cartdrio tem o seu prazo de anadlise das
documentacdes, pendéncias, nota devolutiva e etc., assim, o sistema segura o DBE o tempo que for necessdrio

para tal.

O analista deve preencher os campos com o nimero de Recibo e Identificador do DBE. Ird aparecer as informacdes

do DBE e sobre qual evento este se trata, se incricdo, alteracdo ou baixa. Para visualizar todas as informacies, o

analista deve clicar em “Relatdrio DBE”, conforme imagem acima, e seguir as intrugdes.
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£ neste momento que acorme O

a
“Passo 2.5". O passo 2 consiste ////% ,ns,,,lofe{lgfis el},mns,enms
em examinar o DBE, abrinde o . e e e G sa Relatério DBE | nUMERO Recieo
R 3 = = = GERADO NO
relatério, conforme mostrado NUMERO IDENTIFICADOR. SE INSCRICAO, ESTE NUMERO SERA O
! " " g & Z MOMENTO DE EMITIR

anteriormente. O "Passo 2.5" ¢ CPF DO RESPONSAVEL; SE ALTERACAO, SERA O CNPJ it
o  registro/averbagio  do CNPJ Matriz: Recibo: MG54173130 =
dacumenta.

Identificador: 0007472486668 L ——— [
A ordem entdo € Cadastrar Eventos
DBE,  Examinar  DBE e 101 - Inscrigao de primeiro estabelecimento S
Registrar/Averbar  documento, EVENTOS PREENCHIDOS NO DBE PELO
Por fim, enviar o deferimento, CLIENTE I
que falaremos mais adiante. Dados Estabelecimento AQUI APARECERAO OS DADOS

INSERIDOS PELO CLIENTE, AO

Mo exame, entda, [-1a] Nome Empresarial: | MINISTERIO A CAMINHO DO CEU o PREENCHER O COLETA WEB,
conferidos o5 CAMpos = COMO O ENDERECO DA
mastrados nas imagens ao lado. poePatane: | IORCI A CAMRIO DR PESSOA JURIDICA, O NOME DO

i [ W Registro cartério | REPRESENTANTE E O QSA.
NOTE-SE, 05 campos que estio Natureza Juridics | ORGANIZACAO RELIGIOSA NOTE: SO APARECEM OS
em branco sSa campos que nio Porte: Domais I Caphtal Soslak ] R~ DADOS INSERIDOS E QUE
sofrerdo atualizagdo. O relatério Telolone 1: L l Telolons - l SERAQ ALTERADOS. 0S
apenas informa o gue serd Email: | cAMPOS EM BRANCO NAC
alterado. Ex: S5e¢ o nome // SERAQ ALTERADOS.
empresarial estiver em branco Represetante
na relatdrio, quer dizer gue nia Nome: MARCIO FABIANO DINIZ /
havera alteragic do  nome CPF: L1 I Qualificagdo: ] /
emprasarial, /

Enderego

Todos o5 campos devemn ser Logradouro: | Rua ILIDIA PAULINA CRUZ I Nu'unoro:l 7
exatamente iguais a0 Complemento:
documente fisico. Bairro: GOIANIA

Municipio: Belo Horizonte UF: MG

Distrito: 7 CEP 31.950-030
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Objeto Social
ANUNGIAR O EVANGELHO PLENO DO SENHOR JESUS CRISTO PROMOVER ATRAVES DE SUAS ATIVIDADES O OBJETO SOCIAL
CRESCIMENTO ESPIRITUAL SOCIAL E MORAL DE TODOS QUE FOREM ALCANCADOS PROMOVER E INCENTIVAR
A RECUFPERACAO DE TOXICCMANOS PROMOVER A OBRA ESPIRITUAL JUNTO A COMUNIDADE E REPARTICOES
PUBLICAS, UTILIZANDO-SE DE CULTOS ESCOLA DOMINICAL ESTUDO BIBLICO CURSO TEOLOGICO RETIROS PREENCHIDO PELO
ESPIRITUAIS SEMINARIOS CONGRESSOS SIMFOSIOS CRUZADAS EVANGELISTICA ENCONTROS PARA CASAS
JOVENS ADOLESCENTES CRIANCAS EVANGELISMO PESSOAL E OUTRAS ATIVIDADES ESPIRITUAIE E CLIE NTE, NO
ATENDINENTO SOCIAL ALCANCAR O MAIOR NUMERO POSSIVEL DE PESSOAS COM A MENSAGEM DO
EVANGELHO DE CRISTO JESUS ATRAVES DA EVANGELIZACAO ‘\‘ MOMENTO DE FAZER
A CONSULTA DE
1122120 12.10PM Pagina 1 de 2
VIABILIDADE
Cnaels) o CNAE’S SELECIONADOS;
Cédigo Cnae Primario DEVEM SER COMPATIVEIS
8491000 ATIVIDADES DE ORGANIZACOES RELIGIOSAS OU FILOSOFICAS Primaro COM O OBJETO DESCRITO
R
|
S - AQUI APARECEM OS DADOS
= - DO QSA. QUANDO SE TRATAR
CPF [ ey | SN : 5
Evento ENTaca a9 scooaaminisirador l Data Evento I \ DE EVENTO DE |NSCR|(;AO OU
Qualificagao: | Prasidente | valor Part. captal | Rs ALTERACAO DE DADOS DA
Logradouro Rua |GARC|A REDONDO DIRETORIA/SOCIOS, 0s
Nimero & Complemento AT 910 DADOS APARECERAO AQUI,
Bairro CACHAMBI CEP 20.775-170 >
QUEM ESTA ENTRANDO,
Municipio Rio de Janeiro ) '
Cidade Exterior | QUEM ESTA SAINDO E ETC.
Pais NOTE: SE NAO HOUVER
Telefone 1: (35) 99319193 Telefone 2: ] ALTE RACKO EM SOCIO JA
Email CADASTRADO, ELE NAO
—— =

AQUI DEVE SER VERIFICADOS TODOS OS DADOS DO SOCIO QUE ADARECERA AQUI, MAS

ESTA ENTRANDO, COMO O NOME, QUALIFICACAO, ENDERECO E CONTINUARA CADASTRADO.

ETC. TODOS OS DADOS DEVEM ESTAR COMPATIVEIS COM O

DOCUMENTO APRESENTADO PARA REGISTRO.

Continuando a andlise do Relatério DBE, na imagem acima sio analisadas o QSA — Quadro de Sdcios e Administradores.
MOTE-SE gue na imagem anterior, no gquadro “Eventos”, apareceu apenas o evento 101, inscrigdo de primeiro
estabelecimento. Como explicamos nos tépicos anteriores, o evento 101 sempre vem acompanhado do evento QSA. No
relatdrio DBE, o evento Q5A aparece no quadro “Sacio(s)”, conforme mostrado na imagem acima.

0 oficial entdo deve verificar todos os campaos, como mostrado na imagem acima.

No caso do Objeto Social, este deve estar de acordo com os CMAE's selecionados. Um objeto social pode ser descrito de
varias formas, mas sua sintonia com os CNAE's deve sempre permanecer, ou seja, um objeto social de “prestacdo de
servicos de engenharia”, por exemplo, nio pode ter um CNAE de "B630-5/02 Atividade médica ambulatorial restrita a
consultas”. N3o estardo em sintonia. O CNAE deve representar o que esta descrito no objeto social.

O mesmo serve para objetos sociais de associagdes, em que podem ser muito diversificados. Neste caso, os CNAE's sempre
serao os de associagdo, Caso haja um CNAE de uma atividade diferente, deve-se recusar,
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Apos a conferéncia do relatério, o oficial tera a possibilidade de DEFERIR ou INDEFERIR

o DBE.

o Resultado Deferido.

IRTDPJ RS

7/
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Solicitagdo

Recibo CadSinc:

Protocolo Analise Nome:

Resultado

MG38278793

Inicial  Legislacdo ~ Como usar

Identificador CadSinc:

Constituigdo/Alteragao/Extingdo:  Alteracdo

Rayssa Crislane Meireles Souto +

05464655000134

[ Relatdrio DBE

Resultado: ‘ Deferido

‘ € Voltar ‘

IRTPnlMin-v- A Daia ahanlia 1 GGG 10 Andar Mitia

Movamente, no Passo 2, o oficial fara o
exame do relatdrio DBE, bem como
registrarafaverbarda o documento (Passo

2.5).

Assim, o Resultado Deferido consiste na
aprovagio do que estd escrito no
Relatdrio DBE e do que estd escrito nos
documentos levados a

registro/averbagio.

%e ambos estiverem corretos, o oficial
documentos e
deferido,
conforme imagem acima. Serd mostrada a

registrard/averbard  os
selecionarda o  resultado
mensagem “Exame DBE gravado com
sucesso”.

IRTDPJ RS

wosl  Leguiagle  Comousar  Sapica Crissre
M scmnat AN | Laame DR
Recibo Cading: st Cactirc
MereMcador detficater Castiee
Codline:
* Vokw
BTDFPAOSS - A A Gatagha, 1604 . ' Ander . Gutierrer - Beto MoreontenA . Tt (31) 32748082 7 131) 3041 8082

Infarmagloc Exame DEE

eedo com suoro



Apos salvar o resultade deferido,
como explicade no tpico anterior, o
informar a Receita

oficial devera

Federal essa aprovagdo.

Assim,

Examinar e Enviar Deferimenta.

3o 3 passos, Cadastrar,

Erwiar deferimento significa informar
& RF de que as
constantes no Relatoric DBE sdo
verdadeiras, assim, a RF podera emitir
CNPJ, alterar dados do CNPI, ou até
rriesrmo, baixa-lo.

informacfes

Fara enviar, conforme imagens ao
lade, o usudric deverd Informar o
nurmers de contrale do DBE, bem
comao o numero de registro da pessoa
juridica E G data i
reglstro/averbagio do ato.

O numero de registro & unica, para
cada pessoa juridica, seja ela matriz

ou filial].

A data do registro/averbacdo € a data
em que o oficial registrou ou averbou
o ato, assim, se o registro foi “hoje”, 8
data sera a de hoje; sa a averbagdo da
eleicdo  fol “ontem”, a data de

averbacdo informada serd de ontem.

" IRTDPJ RS

Mentl die Acessa Intema - Cartdrio

vl Marueddope
s )
4] |@]
W Ly
Cataarar L
Sirera i L. o
A £
£ B
s b
e LT
(peree 1. |
HNIur g !

iar Deferimento DBE

a poemm AN 1 Ervier Teftirema O

Iskeiagine | VEETTS

epticaer | EEETNH

(e

i Brghire: | 45

LIF ‘
=
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L Oriar Wikt ot o

il Ll Comaisar

Ceriinas

= K
J:

B

T
Lo In

Iricia s O e W e 00

fepeirhinen | 45

Reghire

TLDAENS

et degaim

AP

Ervar Dferrnents DBE

b e i ¢ s (P

Apds salvar o deferimente, o sistema
gerara o CMP), nos casos de inscricao, ou
alterard as dados, nas demais casos.

________,__.--—P

I,:-:I Bor g e o b s

BE.454555/0001-34

::.-l B e

C474TIP 0002453
a7
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e Resultado Indeferido.

Ao selecionar que o resultado é indeferido, o proprio sistema fornece os motivos pelos
quais deve ser indeferimento. Caso ocorra, um ou mais cédigos devem ser selecionados

(Adicionar).
e Motivos de Indeferimento:

A04: O(s) evento(s) informado(s) ndo conferem com o deliberado no ato
constitutivo/alterador.

A17: O nome empresarial informado é diferente do constante do ato
constitutivo/alterador/extintivo.

A39: Nome Empresarial sem a informacao da expressao EIRELI

A37: A particula ME nao deve ser informada junto ao Nome Empresarial

A38: A particula EPP nao deve ser informada junto ao Nome Empresarial

A40: A natureza juridica informada é diferente da constante no ato
constitutivo/alterador.

A41: O nome de fantasia informado é diferente do constante do ato
constitutivo/alterador.

A32: O Capital Social informado ¢é diferente do constante do ato
constitutivo/alterador.

A34: O Objeto Social informado é diferente do constante no ato
constitutivo/alterador.

A19: A atividade econdémica principal informada ndo consta no Objeto Social do
ato constitutivo/alterador.

A29: A(s) atividade(s) econdémica(s) secundaria(s) informada(s) ndo constam no
Objeto Social do ato constitutivo/alterador.

AO07: O endereco da Pessoa Juridica informado é diferente do constante no ato

constitutivo/alterador.
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A21: O representante perante o CNPJ informado nao tem poderes de
administracdo segundo o ato constitutivo/alterador.

A20: A qualificacao do representante perante o CNPJ informada é diferente da
constante no ato constitutivo/alterador.

A42: O endereco informado do representante perante o CNPJ é diferente do
constante no ato constitutivo/alterador.

A43: O porte da empresa informado diverge do porte constante no documento
de enquadramento apresentado.

QO01: Os socios/administradores informados no QSA nao coincidem com os
constantes no ato constitutivo/alterador.

QO03: A qualificacao dos sécios/administradores informada no QSA diferente da
constante no ato constitutivo/alterador.

QO04: A participacao do sécio no capital informada no QSA é diferente da
constante no ato constitutivo/alterador.

Q16: O nome dos sécios/administradores informada no QSA é diferente do
constante no ato constitutivo/alterador.

Q17: O nome do representante legal informado no QSA é diferente do
constante no ato constitutivo/alterador.

QO05: O representante legal informado no QSA é diferente do constante no ato
constitutivo/alterador.

A44: A qualificacao do representante legal informado no QSA é diferente da
constante no ato constitutivo/alterador.

A58: Protocolo apresentado ndo corresponde a solicitacao transmitida.

D14: A pessoa que assinou o DBE nao € o representante perante o CNPJ
indicado.

D15: A pessoa que assinou o DBE nao é o preposto indicado.

D16: A assinatura do representante perante o CNPJ no DBE é diferente da
assinatura constante no ato constitutivo/alterador.

D17: A assinatura do preposto no DBE é diferente da assinatura do documento
de identidade apresentado.

D10: DBE apresentado sem assinatura.
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D04: DBE pertence a outra Pessoa Juridica.

Z01: A pedido do contribuinte.

23 - Procedimentos em caso de divergéncia entre

documentacao e DBE

Se houver divergéncia entre o documento apresentado e os dados coletados no “Coleta

Web”, podem ocorrer duas situacoes:

2.3.1 - Se a documentacao estiver correta e os dados coletados errados

O processo deve ser colocado em exigéncia pelo préprio usuario, conforme o

procedimento adotado pelo cartério, se nota devolutiva ou e-mail, sendo que:

a) Caberd ao interessado fazer novo preenchimento de DBE, sendo

gerado novo Recibo e novo Identificador (Coletor Nacional);

b) O interessado nao precisa digitar totalmente uma solicitacdo que
nao tenha sido finalizada, cancelada ou indeferida. Basta “Recuperar a Solicitacdo” no

Coletor Nacional (vide, p. 9) efetuar as correcdes necessarias e enviar ou reenviar.

2.3.2 - Se os dados coletados estdo corretos e a documentacao errada

O processo também deve ser colocado em exigéncia, sendo que: (Ex.: CPF no DBE de
acordo com o documento da pessoa, mas o nimero na ata ou contrato social esta

errado)

a) O interessado deve providenciar a correcdo dos documentos

apresentados de acordo com os dados coletados na solicitacdo (DBE);
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b) Providenciar a reapresentacao.

24 - Naturezas juridicas sujeitas a registro no cartdrio de

registro civil das Pessoas Juridicas no CNPJ

125-2 Fundacao Publica de Direito Privado Federal

126-0 Fundacao Publica de Direito Privado Estadual ou do Distrito Federal
127-9 Fundacao Publica de Direito Privado Municipal

306 - 9 Fundacao Privada

122 - 8 Consorcio Publico de Direito Privado

223 - 2 Sociedade Simples Pura

224 - 0 Sociedade Simples Limitada

226 - 7 Sociedade Simples em Comandita Simples

225 - 9 Sociedade Simples em Nome Coletivo

231 - 3 Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (natureza simples)
307 - 7 Servico Social Autbnomo

311 - 5 Entidade de Mediacao e Arbitragem

313-1 Entidade Sindical

320 - 4 Estabelecimento, no Brasil, de Fundacdo ou Associacao Estrangeira
217 - 8 Estabelecimento no Brasil de Sociedade Estrangeira - Filial

322 - 0 Organizacao Religiosa

330 - 1 Organizacao Social

399 - 9 Associacao Privada
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OBS: O cartoério ainda aceita algumas outras naturezas juridicas para registro, no
entanto, como sao entidades que nao possuem personalidade juridica, ou sao criadas

por lei, SAO REGISTRADAS na Serventia de Titulos e Documentos, e ndo no RCPJ. S3o

elas:

114-7 Fundacao Publica de Direito Publico Federal
115-5 Fundacao Publica de Direito Publico Estadual
116-3 Fundacao Publica de Direito Pablico Municipal
229-1 Consorcio Simples

308-5 Condominio Edilicio
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PERGUNTAS FREQUENTES

O que é DBE?

E um documento emitido no Coleta
Web (site da RFB), de apresentacdo
obrigatéria juntamente com as
constituicoes, alteracoes ou extingoes
(baixas) efetuadas nos cartérios, com
a finalidade de inscricdo na Receita
Federal do Brasil (emitir CNPJ), ou
alterar ou extinguir a inscricdo, quase
que simultaneamente o cadastro
tanto da Receita Federal do Brasil
quanto das Receitas Estaduais e
Municipais.

O que é DBE Legado?

E simplesmente o DBE emitido no
Coleta Web apés aprovacao de atos
de constituicao, alteracao ou extincao
nos cartérios, com a finalidade de
acertar todos os atos pretéritos do
contribuinte/usudrio  perante a
Receita Federal nas situacoes
ocorridas antes da sincronia de
cadastros, ou por algum motivo
justificado  foi dispensada a
apresentacdo do DBE. O DBE legado
serd direcionado para a Receita
Federal no momento da “coleta web”.

Situacbes em que nao ¢é
possivel apresentar o DBE

CPF de socio  falecido
(Cancelado). O oObito nao
cancela o CPF, porque o espdlio
continua fazendo a declaracao.
O CPF fica regular, com
identificacdo do 6bito. Quando
acaba o inventario, fazem uma
declaracao final de espdlio
(DFE), informando quem sdo os
sucessores. O processamento
da DFE é que cancela o CPF. No
cartdrio, registra o ato sem
DBE, sendo que o interessado
terd que resolver com a receita
posteriormente.

O CNPJ nao permite a inscricao
de matriz e filial
simultaneamente. Portanto, se
o cidadao estiver inscrevendo
em um mesmo ato, matriz e
filial, deverd ser exigido
somente o DBE da matriz.
Posteriormente o cidadao
dever fazer “ato de legado”
(deferimento na RFB) para
inscricdo da filial no CNPJ. A
filial serd criada como legado,
lembrando que deve SEMPRE
CONTER NUMERO DE
REGISTRO DIFERENTE DA
MATRIZ.

Em casos de alteracao
contratual, estatutaria que nao
prevé alteracdo nos cadastros
da RFB.
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Se uma consulta de nome for Gostaria de saber como proceder em
indeferida por semelhanca ou por ser relacdo aos Sindicatos. Eles devem fazer o
idéntica, o que fazer? DBE para o cartério ou nio? O evento
Se isto ocorrer, entrar em contatocoma 202 deve ser utilizado quando ha
Central por telefone ou e-mail, com o alteracdao de diretoria, ou esse evento é
nimero de protocolo e CNPJ da paraoutrofim?
entidade, para resolucao. No caso de entidades sindicais ¢é
A consulta de viabilidade pelo site da necessario solicitar o DBE, exceto para
JUCIS pode ser alterada ou cancelada? alteracido de diretoria, visto que o usuario
Se houver necessidade de alguma nao conseguira direciona-lo ao cartério. O
modificacdo, deve-se cancelar a correto é fazer o registro sem o DBE e
consulta em vigor e fazer uma nova, ou orientar o usuario a comparecer a Receita
simplesmente fazer outra? Federal posteriormente para regularizar a
situacdo. Nos demais eventos, deve ser
A Consulta de VIABILIDADE da JUCIS levado o DBE para o cartério
pode ser cancelada sim, porém nao normalmente.
pode ser alterada. Destaque-se que ela
€ especulativa e o usuario pode fazer O evento 202 é para alteracio de
quantas bem entender. responsavel legal perante o CNPJ. Este s6
interessa a RFB, assim, o usuario nao deve
A Consulta de Viabilidade devera ser fazer nada no cartorio, apenas levar o DBE
feita por todas as entidades do RS. a RFB. Se esse evento vier acompanhado
de outro evento (Ex: evento 202 e
alteracado de endereco), podera o cartorio
deferir o DBE.

Outro caso em que o usuario sera
direcionado diretamente a receita é se
estiver fazendo apenas o evento 414
(Restabelecimento de inscricdo da
entidade matriz). Nesse caso também nao
Uma igreja tem que registrar quatro atas ha que se falar em DBE para o cartério.
de eleicoes antigas, para depoisregistrar Existe um microempreendedor
a atual. Essas atas antigas, de eleicdo, individual e ele possui o NIRE (Nimero
tém necessidade de DBE ou sé6 a atual? de Identificacio do Registro de
Empresas). Ele deseja fazer a conversao
Somente a atual. A Receita Federal de microempreendedor para sociedade
interessa apenas a informacdo mais simples. Essa pessoa necessita baixar o
atualizada que o cartério tiver, assim, se NIRE? Qual procedimento?
houver atas de eleicao antigas para serem
averbadas, averba-se todas normalmente Microempreendedor Individual é de
e pede-se o DBE para a Gltima apenas, Natureza Juridica Empreséaria. Para
assim, a receita ficard atualizada com a transformar em Sociedade Simples tem
Gltima informacao que o cartorio tiver.



No caso de Associacoes e outras
entidades com o6rgao coletivo de direcao,
€ necessaria a inclusao no DBE de todos
0s cargos?

Este entendimento mudou na ultima
atualizacio do sistema da RFB
(julho/2018).

Na criagdo, exigir DBE com o Presidente
OU Administrador, OBRIGATORIAMENTE.
O restante da Diretoria (tesoureiro ou
secretario) e o Conselho Fiscal sao
FACULTATIVOS.

Os diretorios estaduais e regionais de
partidos politicos devem ter seus
documentos registrados em Livro de
Titulos e Documentos ou em Pessoas
Juridicas?

Apbs a alteracdo na Lei 9.096, em
outubro de 2020, todas as atas e
documentos de érgaos de direcao de
partidos politicos serao registradas na
serventia de RTD. Assim, nao ha
necessidade de apresentacao de DBE em
cartério, uma vez que o cartério apenas
defere DBE de entidades registradas na
serventia de PJ.

Se uma pessoa juridica nunca tirou o
CNPJ e agora quer dar baixa no registro,
como proceder? Precisa criar o CNPJ
como legado e fazer o DBE de baixa, ou
pode-se proceder a averbacao de
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que registrar a transformacao, sem DBE
na Junta Comercial.

Depois tem que apresentar o DBE com o
evento 225 - Alteracdo de Natureza
Juridica e demais eventos (atualizacio de
Capital, informar os sbécios, etc.) no
Cartorio. Ao ser deferido este DBE pelo
Cartério ele passara para Sociedade
Simples (recebera um niimero de NRC) e
automaticamente serd excluido do
regime tributario de MElI no Simples
Nacional.

E transferir para JUCIS?

Sera registrada a alteracao de natureza
no cartéorio, sem DBE, sendo este
direcionado, posteriormente, para a
Junta Comercial.

Se a PJ ndo tem CNPJ ainda, mas fez o
registro no cartério e precisa fazer uma
nova averbacao, como proceder?

O responsavel deve ser orientado a
comparecer na Agéncia da RFB mais
proxima da sua sede e apresentar o seu
ato constitutivo registrado (ata de
fundacdo e estatuto, ou contrato social),
assim como a ultima ata de Diretoria
averbada, e Ultimo estatuto ou contrato
social que tenham sido atualizados para o
DBE LEGADO.

Depois dessa regularizacdo, fazer o
procedimento normalmente, gerando
DBE declarando que NAO houve registro
no cartério ainda e apresentando o
documento a ser averbado com a
impressao do DBE.

Outra maneira é apresentar o DBE de
constituicao (inscricdo), primeiramente.
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A

/

cancelamento normalmente, apenas no
cartdrio, sem manifestacao da RFB?

Nao é necessario criar o CNPJ apenas
para dar baixa. Nesse caso, a extincao
sera feita apenas no Cartorio.

Se um registrador receber um DBE no
cartério, cadastra-lo no sistema e
examina-lo, mas esquecer de deferi-lo, é
possivel que faca este deferimento alguns
dias depois, quando lembrar?

E permitido sim, mas é preciso tomar
muito cuidado com a data informada no
momento do deferimento, pois deve ser a
data da pratica do ato no cartoério e ndo a
data do deferimento.

E possivel que uma PJ tenha dois
presidentes ao mesmo tempo? Se um
usudrio levar ao cartério um DBE
constando dois presidentes, o documento
deve ser deferido?

A Receita Federal ndo permite que o DBE
seja gerado com dois presidentes. E
automaticamente indeferido e o usuario
deve refazer o DBE com as informacoes
corretas.

No caso em que a eleicao e a posse sejam
em datas distintas, quando deferir o DBE?
O DBE sera deferido no ato da posse, nao
da eleicao.

Se uma matriz criar uma filial na mesma
comarca, deve-se exigir um DBE paraelae
criar um novo nimero de registro?

Sim. Ap6s o convénio com a RFB, todas as
filiais de matrizes devem ter seu préprio
nimero de registro. Isto porque, a RFB
difere cada entidade por esse nimero, ndo
podendo usar o mesmo nimero deregistro
para ambas. Deve-se exigir DBE

O cartorio ird deferir o DBE colocando a
Data do Registro a Data de Constituicao
da entidade no cartério para, assim, o
cartao CNPJ ficar com a data de abertura
correta. Em seguida, o usuario
apresentara outro DBE com as alteracoes
atuais.

Ao acessar o site do Cadastro
sincronizado para verificar situacao do
Pedido, o usuario verifica que seu DBE
foi indeferido pelo seguinte motivo:
Nome do responsavel informado
diverge do nome constante do
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.
Como proceder?

Conforme informado na mensagem de
erro, trata-se de equivoco durante o
preenchimento do nome do
responsavel informado. Normalmente
isso ocorre por troca de apenas uma
letra do nome (Ex: Mirian/Miriam,
José/Josué, lsabela/lzabela, etc.) ou
por, no momento do preenchimento, o
usuario ter encostado em outra tecla
sem querer. Mas a solucdo é bem
simples. Basta voltar ao site do cadastro
sincronizado e na opcao de "Recuperar
solicitacao" corrigir apenas o nome,
aproveitando as outras informacoes

ja preenchidas
anteriormente.

O que é Omissiao Contumaz e como
orientar o cliente a resolver a
pendéncia.

Omissao Contumaz é o motivo da baixa
de oficio efetuada pela Receita Federal
do Brasil. Ocorre quando a entidade
deixa de apresentar quaisquer tipos de
declaracoes para a RFB no periodo de 5
(cinco) anos ou mais e, apos ser
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para cada filial e criar um novo nimero de
registro para cada.

Atualmente, a criacao de novo nimero de
registro é feita por demanda, ou seja, a
medida que as filiais veem aparecendo, o
cartorio cria o novo numero.

Se um sécio for apenas alterar o cargo,
sem sair da sociedade, como fazer?

Ha no cadastro sincronizado a evento de
"Alteracao de Dados do
Sécio/Administrador”. Esse evento ¢é
utilizado para alterar o cargo do sécio, sem
a necessidade de retird-lo e inclui-lo
novamente na sociedade.

Se ha uma sociedade simples antiga
registrada em cartério, mas inscrita na
RFB como sociedade empresaria, e estiver
querendo a baixa da inscricio, como
proceder?

Ha duas maneiras de se solucionar a
questao:

(1) O cliente podera ir a RFB, levando uma
certidao da JUCIS que comprova que nao
ha registro da entidade 14, para que seja
feita a alteracdo de natureza juridica de
oficio. Apds, o cliente conseguird emitir o
DBE para o cartoério, a fim de que seja feita
a baixa da inscricdo da entidade.

(2) O cartério podera exigir o DBE com o
evento 225 - alteracdo de natureza
juridica, afim de corrigir o cadastro. Em
seguida, exigira o DBE de baixa
normalmente, que este serd direcionado
ao cartorio. O oficial averbara o Distrato e
arquivara os dois DBE's, o de alteracao da
natureza juridica e o de baixa, para manter
a documentacao completa.

mediante do
registrado.
Para alteracoes, em que ndo ha outro

socio administrador, o raciocinio é o

apresentacao

notificada, ndo resolve as pendéncias,
tendo a baixa de sua inscricdo (CNPJ) de
oficio.

Para resolucao dessa situacdo, caso o
cliente queira reativar o CNPJ, deve-se ir
a RF mais proxima e pedir a reativacao.
A RF ira verificar as pendéncias (tributos
atrasados) a serem resolvidos primeiro.
Estando tudo certo, o CNPJ serd
reativado e o usudario podera fazer um
novo DBE com as alteracdes que quiser.

O que fazer em caso de socio falecido,
mas com CPF ativo (inventario em
andamento)?

Se for contribuinte individual (EIRELI), o
correto é fazer a baixa em duas fases:
1°) transmitir o evento 407 - Espélio
de Empresario, informando o novo
responsavel, que sera o inventariante,
em regra.

2°) somente apés o deferimento do
DBE acima, esse novo responsavel
solicita o pedido de baixa, via DBE,
normalmente, assim ja alimentara
todos os cadastros.

Se for sociedade que é o problema.
Porque, mesmo que o DBE seja gerado
(CPF ainda ativo), quem o assinaria, seja
perante a Receita, seja perante o
cartorio?

Por isso a orientacdo é autorizar o
registro da baixa sem DBE (caso o ato
nao foi registrado ainda), que o fara de
acordo com as regras de legitimidade
do cartério e, posteriormente, o
contribuinte deve solicitar a baixa
também na Receita, que o fard de
oficio,

ato O cliente precisa fazer uma alteracao de
endereco de uma Pessoa Juridica, para
outra comarca, quem defere o DBE?
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mesmo. Se o DBE for gerado (CPF ativo),
quem assinaria? No ambito do cartoério,
somente com autorizacdo judicial
expressa se poderia fazer alteracoes
neste CNPJ (mas isto sdo regras do
respectivo 6rgao de registro, a RFB nao
interfere).

Logo, seria necessario registrar, sem DBE,
esta alteracao. E o contribuinte se dirige
a RFB para que seja feita a alteracao de
oficio. O ideal, seria que a alteracao fosse
justamente a alteracao da clausula de
administragcao, pois assim conseguiria
praticar outros atos futuros.

A comarca destino que defere o DBE,
sempre. Quando houver alteracdo de
endereco entre comarcas ou entre
estados, é sempre o cartério responsavel
pela comarca destino que defere o DBE.
Neste caso, a comarca de origem apenas
averba o ato sem DBE.

Em caso de alteracio de natureza
juridica, do cartério para a Junta
Comercial, ou em caso de alteracao de
endereco para outra Comarca, em que
além das alteracoes de responsabilidade
do destino tiver outros eventos, como
proceder?

No caso em que ha alteracdo de natureza
juridica, ou de endereco, em que a outra
comarca ou 6rgao seja o responsavel pelo
deferimento, pode o oficial do cartériode
origem verificar a existéncia de outras
alteracoes a serem feitas e exigir, neste
momento, o DBE contendo somente as
alteracoes de sua competéncia. Ex:
alteracdo de natureza juridica para a JUCIS
e QSA. O cartério de origem exige o DBE
contendo somente a alteracao do QSA e
defere, deixando apenas a alteracdo de
natureza para a JUCIS.



IRTDPJ R

Instituto de Registros de Titulos e Documentos
e Pessoas Juridicas do Rio Grande do Sul

PREZADOS REGISTRADORES DE PESSOAS JURIDICAS,

Solicite o seu ingresso na REDESIM através do e-mail

adesaoredesim@qgmail.com.

Apobs a solicitacdo, serdao enviados, além do manual de
utilizacao do sistema, um roteiro de treinamento, atraves de videos e simulacoes
praticas dos aplicativos, bem como treinamento para conferéncia e deferimento do
Documento Basico de Entrada que é o principal instrumento no deferimento do

CNPJ.

Concluido o treinamento, a serventia informa ao IRTDPJRS
que habilita o acesso ao sistema de deferimento de CNPJ da Receita Federal,
disponibilizando suporte via chat/WhatsApp para acompanhar o deferimento nos
primeiros passos, bem como atender a qualquer davida ou solicitacdes quanto ao

uso do sistema.

E importante a participacdo de todos os registros civis de
pessoas juridcas do estado do Rio Grande do Sul na formacao dessa rede que ira
reduzir a burocracia e tornar mais rapida e eficaz a abertura de empresas no Brasil,
colaborando para melhorar o ambiente de negécios e melhorando a posicao do pais

nos rankings que medem o desenvolvimento e a desburocratizagao.
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